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 3מתוך  1עמוד 
 

  Word -ב תרגיל

  מסמך ליצור עליכםWord .לפי ההנחיות שלהלן  

 .הקפידו לשמור את המסמך בתכיפות במהלך הכנת המסמך 

 

 שער עמוד: 1 עמוד

 צרו עמוד שער.  .9

 )או תמונה אחרת הקשורה לגוגל(. השער לדף גוגל של הלוגו את הוסיפו .1

 שנו את גלישת הטקסט של הלוגו לסוג "ריבוע". .3

מקמו את הלוגו במרכז דף השער )ביחס לשוליים הימני והשמאלי( והצמידו אותו לשול העליון  .2
 של הדף.

. הוסיפו לכותרת גבול "Word -הכותרת "תרגיל ב את יפוהוסמתחת ללוגו  השער דף במרכז .5
 .בצבע תכלת הצללהו מסוג קו כפול

 .(Shadow) והצללה( Bold) הדגשה עם, /1, גודל , Ariel -סוג הגופן ל את ושנ .6

 את שמכם המלא ואת התאריך. הוסיפו לדף .7
 

 עניינים תוכן: 2 עמוד

 .למסמך אוטומטי עניינים תוכןבעמוד חדש  צרו .8

 .המסמך הכנת בסיום העניינים תוכן את לעדכן ודאג .1

 

 התוכןעמודי : ךלואי 3 עמודים

 מבלי) 3 מעמוד החל תוכנו את והעתיקו( הקורס באתר להורדה זמין אשר" )גוגל" הקובץ את פיתחו
 שלהלן. ההנחיות לפי שהעתקתם הטקסט את עצבו(. השורות מספרי את להעתיק

 עיצוב גופן ועיצוב פסקה מתקדם .11

, ודאגו "9 כותרת" הסגנון ערכת באמצעותכל שורות הכותרת במסמך  את עצבו .9./9
 שהכותרות תהיינה תמיד בראש עמוד.

 .(318, 3/5 ,117, 978, 953 ,929, 915, 9/6, 79, /6, 29, 15, 9שורות: הכותרות מצויות ב)

 עדכנו את תוכן העניינים. .1./9

 עברו לפרק י' באמצעות חלונית הניווט. .3./9

 )פרק י(. 986-116 תבליטים לפסקאות שבשורות הגדירו .2./9

 .חצים( Ariel)מצוי בסגנון  ←שנו את צורת התבליטים לסימן  .5./9

 )פרק י"א(. 118-312 לשורות אוטומטי מספור הגדירו .6./9

 

 וטבלאות)עבודה עם מקטעים( עיצוב עמוד מתקדם  .11

 כך זה דף של העמוד פריסת את וריהגדאחרי פרק י"ב ולפני פרק י"ג.  חדש עמוד הוסיפו .99.9
 (. לאורך יהיה העמודים שאר של הכיוון) לרוחב יהיה הדף שכיוון

התוכן של פרק י"ב. בעמודה  את ותציג בהשורות  8 -בת שתי עמודות ו טבלה הוסיפו .99.1
)המשפט  שלהםתמציתי הימנית יופיעו שמות המוצרים ובעמודה השמאלית תיאור 

 . הראשון של כל פסקה בפרק י"ב(

 .הטבלה של הכותרת בשורת הטקסט את וומרכז ושיהדג .99.3
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 הפנימיים הגבולות ואת, שחור בצבע כפול בקו הטבלה של החיצוניים הגבולות את ועצב .99.2
 .כחול בצבע יחיד בקו

 אוטומטית את התוכן של הטבלה. ימוהתא .99.5

 ס"מ. 2.6 -את רוחב העמודה "שם המוצר" ל שנו .99.6

 מוצרים שנזנחו או נסגרו". - 9כיתוב מעל לטבלה "טבלה  הוסיפו .99.7

 

 הוספת הפניות והיפר קישורים .12

שוליים שתוכנה: "התכנים במסמך זה הועתקו  הוסיפו לכותרת של פרק א' הפניה להערת .91.9
 מויקיפדיה".

 צרו את הקישורים וההפניות הבאות בסוף המסמך: .91.1

לאתר החיפוש של גוגל ישראל. הכיתוב שיופיע במסמך: "לאתר החיפוש של גוגל  .91.1.9
 ישראל".

מוצרים  - 9לטבלה לטבלת המוצרים שנזנחו או נסגרו. הכיתוב שיופיע במסמך: " .91.1.1
 נסגרו".שנזנחו או 

שיאפשר משלוח מייל תגובה לכתובת הדואר האלקטרוני שלכם )קישור קישור  .91.1.3
 . הכיתוב שיופיע במסמך: "לתגובות".(אליכם

 לפסקה השביעית בפרק ט'. הכיתוב שיופיע במסמך: "לחיפוש חדשות". .91.1.2
 

 במסמך סגנונות שינוי .13

 :שלהלן ההנחיות לפי" רגיל" הסגנון את שנו .93.9

 : גופנים עיצוב .93.9.9
: אחרות ושפות עברית עבור גופן', נק Times New Roman  99: לטיני טקסט גופן

Times New Roman ,91 נק.' 

 :פיסקה עיצוב .93.9.1
:  שורות בין מרווח, הצדדים לשני מיושר: טקסט יישור, לשמאל מימין טקסט כיוון

 '.נק 8: אחרי מרווח', נק /: לפני מרווח, 8/.9 מרובה

 :שלהלן ההנחיות לפי" 9 כותרת" הסגנון את ושנ .93.1

 : גופנים עיצוב .93.1.9
 צבע(, Bold) מודגש גופן', נק /Guttman Yad ,1: אחרות ושפות עברית עבור גופן
 .כחול: גופן

 :פיסקה עיצוב .93.1.1
 מרובה:  שורות בין מרווח, ממורכז: טקסט יישור, לשמאל מימין טקסט כיוון
 .'נק 12: אחרי מרווח', נק 91: לפני מרווח, 8/.9

 

 ומספור עמודים מסמךעליונה וכותרת תחתונה להוספת כותרת  .11

. על הכותרת העליונה להופיע בכל שמכם ואת התאריךשתכיל את  עליונה כותרת הוסיפו .92.9
 הדפים, למעט דף השער.

בכל העמודים  התחתונה הכותרת במרכז )המתעדכנים אוטומטית( עמוד מספרי הוסיפו .92.1
 מספור (.9במסמך למעט העמוד הראשון )בעמוד שאחרי עמוד השער יופיע המספר 

 ".9ד התוכן יהיה "והמספר של עמיהיה רציף לאורך כל המסמך.  העמודים

 

 ומשוואות גרפיקהתמונות, הוספת  .11
 סוף המסמך:דף חדש בהוסיפו ב

 "נספח". -לחלק זה  WordArt כותרת מסוג .95.9

 לבחירתכם. SmartArtגרפיקת  .95.1

 של דף הבית של אתר החיפוש של גוגל ישראל. צילום מסך .95.3
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 לבחירתכם, אותו תצרו בעזרת הוספת צורות. תרשים זרימה .95.2

 את המשוואה: .95.5

Z =
�̅� − 𝑥𝑖
𝜎

 

 

 הערות ומעקב אחר שינויים .11

את הפסקה  מחקו"(. Track changes" )"שינויים אחר עקוב" פונקציית את הפעילו .96.9
  .ג"פרק יהאחרונה ב

 ובה יהיה כתוב: "לשקול מחיקה". תה מחקתםאופסקה ל( Comment) הערה הוסיפו .96.1

 

 שמירת מסמך בשני פורמטים .11

 .docsשמרו את המסמך בפורמט  .97.9

 .pdfשמרו את המסמך בפורמט  .97.1

 

 

 !!!בהצלחה


